LES OUTILS NUMERIQUES AU SERVICE DES

ASSOCIATIONS - GESTION DES ADHERENTS ET @ﬁ@@%
COMPTABILITE D'UNE ASSOCIATION AVEC
PAHEKO ET SES NOMBREUSES EXTENSIONS

ORGANISATEUR : OISUX

THEME : LES OUTILS NUMERIQUES, LA COMMUNICATION

e Initiation e Gratuit @ 3 heures o Présentielle

PUBLIC/ CONDITIONS D'ACCES

Tout public bénévole, pas de condition particuliére d'acces

DESCRIPTIF DE LA FORMATION

Cette formation se déroulera a la fois en présentiel et en visio-conférence (se rendre dans le salon). Elle s'inscrit
dans le cadre du dispositif « Vert I'été » de I'Agglo du Beauvaisis https://www.beauvaisis.fr/.

Paheko (logiciel pour débutant https://paheko.cloud) : gestion des membres et comptabilité d'une association :
édition des documents d’AG : journal, compte d’exploitation, bilan

Découvrir en manipulant. Programme des manipulations :

1. Saisie des premiéres informations: nom de l'association, nom et prénom de 'administrateur, son adresse
mail et un mot de passe

2. Déclaration des informations principales de 'association (adresse, mail, téléphone)

3. Activation du site web

4. Enregistrement manuel d'un adhérent

5. Import d’'une liste d'adhérent (téléchargement de la liste et conversion de cette liste en format CSV avec un
tableur), puis choix des colonnes a enregistrer

6. Modification de I'affichage des colonnes contenant les informations sur les adhérents

7. Droit des adhérents a modifier les informations les concernant et paramétrage des acces. Déclaration d'un
mot de passe en faisant « 1ére connexion ».
8. Création des catégories CA et Bureau, et de leurs membres
9. Message collectif
10. Création d'un exercice comptable, puis de 'activité « Adhésion », puis des tarifs « Cotisation ordinaire » et
« Cotisation réduite »
11. Enregistrement d'une cotisation, rappels de cotisation
12. Enregistrement d'une dépense
13. Observation du Compte de Résultat et du Bilan
14, Sauvegardes

Modules complémentaires :

o Caisse

FORMATIOM

des

BENEVOLES

le PORTAIL REGIONAL

Démarche collective animée par :

Retrouvez les formations en région sur le portail
formations-benevoles-hautsdefrance.or:



https://url.oisux.org/samedi-du-libre
https://www.beauvaisis.fr/
https://bvs2l.ynh.fr/nextcloud/s/2zYwqRAJBz66g9s
https://formations-benevoles-hautsdefrance.org/
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e Cartes de membres

e Gestion de stock de vélos

¢ HelloAsso

e Horaires d'ouverture

¢ Notes de frais

e Recu de don

e Recus fiscaux

e Répartition géographique des membres
e Réservations

¢ Suivi du temps bénévole

DATE(S) DE LA FORMATION LIEU DE LA FORMATION
27 aoiit 2026 I1E?c6)isruaecede la Mie au Roy
09h30-12h30 b

60000 Beauvais

POUR S'INSCRIRE STRUCTURE FORMATRICE

G 07 49 67 26 66 -

@ infos@oisux.org
@ Voir la présentation de cette structure
@ https://formulaire.oisux.org/contact/
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Retrouvez les formations en région sur le portail
formations-benevoles-hautsdefrance.or:



mailto:infos@oisux.org
https://formulaire.oisux.org/contact/
https://www.oisux.org/index.php/les-supports/documentation/les-outils-numeriques-au-service-des-associations-et-de-tout-public
https://formations-benevoles-hautsdefrance.org/structure/oisux/
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