LES OUTILS NUMERIQUES AU SERVICE DES
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ORGANISATEUR : MAILLAGE

THEME : LES OUTILS NUMERIQUES, LE FONCTIONNEMENT D'UNE ASSOCIATION

e Initiation e Gratuit @ 3jours 0 Présentielle

PUBLIC/ CONDITIONS D'ACCES

Formation accessible @ maximum 2 bénévoles d'une méme association

Tout public bénévole, pas de condition particuliere d'acces

DESCRIPTIF DE LA FORMATION
Objectifs

¢ Connaitre et s'approprier les outils numériques indispensables a la gestion de projet, les plus courants mais
aussi leurs alternatives, comprendre leurs fonctions et applications possibles

¢ Mettre en place des espaces de travail adaptés a sa structure et maitriser leur usage pour faciliter le travail
au quotidien

e Evaluer et réduire l'impact environnemental de ses usages numériques

e Préparer et planifier les changements de pratiques au sein de son collectif

Contenus

¢ Gestion de projet : outils pour organiser, planifier ses activités, prioriser ses taches et missions, exprimer et
structurer ses idées et sa stratégie etc.

¢ Outils collaboratifs : agendas partagés, solutions de stockage, communication interne (emails, fils de
discussion, messageries instantanées, visioconférences...), organisation du travail collectif...

¢ Visibilité et vie associative : gestion des membres, envoi de newsletters, bases de contacts, hébergement de
sites internet...

Autour de ces différents themes, chaque participant-e pourra sélectionner et mettre au travail les outils adaptés sa
situation (pratiques déja en place, nature et dimension projet, associés etc.) tout en intégrant les questions de
I'impact écologique, des colts et des dépendances a ces technologies.

Plus de détails ici.

DATE(S) DE LA FORMATION LIEU DE LA FORMATION
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Retrouvez les formations en région sur le portail
formations-benevoles-hautsdefrance.or:
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