OUTILS ET USAGES NUMERIQUES
COLLABORATIFS (3 JOURS)

©)maillage

ORGANISATEUR : MAILLAGE

THEME : LES OUTILS NUMERIQUES

e Perfectionnement e Payant* @ 3 jours 0 Présentielle

* Formation payante : prix libre avec un minimum de 30€ par personne pour les bénévoles. // Pour les salarié-es,
la formation peut étre financée dans le cadre de la formation professionnelle continue. Contactez-nous pour en
savoir plus.

PUBLIC / CONDITIONS D'ACCES

Tout public bénévole, pas de condition particuliere d'acces

DESCRIPTIF DE LA FORMATION

OBJECTIFS

Ce module vous permettra de faire le tri dans un large panel d'outils numériques et batir un écosysteéme logiciel
utile pour travailler de maniere plus efficiente a I'échelle individuelle et collective tout en menant une réflexion sur
sa dépendance numérique et son empreinte écologique.

Au terme de cette formation, nous souhaitons que les participant-es puissent :

o Définir leurs besoins numériques en fonction de la taille du projet, du nombre de parties prenantes et des
interactions a établir entre elles.

e Se repérer dans l'offre d'outils numériques disponibles pour choisir les solutions pertinentes et
opérationnelles pouvant répondre a ces besoins.

e S'approprier les outils et adopter de bonnes pratiques, tenant compte de leur responsabilité écologique
dans leurs usages numériques.

CONTENUS

¢ Les outils numériques de la collaboration et du co-développement (Trello, Asana, Miro, Klaxoon, outils de
mindmapping...)

¢ Les suites bureautiques collaboratives et espaces de stockage courants et alternatifs (Gsuite, Onedrive mais
aussi Nextloud, Onlyoffice, )

¢ Les outils de gestion a disposition des associations et la relation a sa communauté (formulaires,
newsletter...)

¢ Le mail : alternatives, bonnes pratiques, optimisation et les autres canaux de communication modernes et
alternatifs (Slack, Signal, Mattermots..)

¢ Les outils utiles a la veille documentaire, la prise de notes et le suivi de temps (Pearltrees, Evernote,
TogglTrack...)

¢ Les bases du web et la visibilité en ligne, diffuser et valoriser ses initiatives
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Durée totale : 3 jours. La participation a I'ensemble du
module est nécessaire.
DATES : mardi 21 novembre, 5 et 12 décembre 2023.
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